
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   สาํนกังานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอธัยาศยัจงัหวดัเชียงใหม่ 
ที ่ ศธ 0210.29/                     วนัที ่        
เร่ือง   ขออนุมติัเบิกจ่ายเงินงบประมาณ  เป็นค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ  รหสั …………….. 
  ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน   ผู้อาํนวยการสํานักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอธัยาศัยจังหวดัเชียงใหม่ 

           เร่ืองเดิม 
           ตามท่ี สาํนกังานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอธัยาศยัจงัหวดัเชียงใหม่         ไดจ้ดักิจกรรม
การศึกษานอกโรงเรียนปีงบประมาณ …………………..แผนงาน …………………………………………..…งาน/
โครงการ ………………………………………………รหสังบประมาณ …………………หมวด……………..
กิจกรรม ……………………………เสร็จเรียบร้อยแลว้  ตามหลกัสูตร  และระเบียบหลกัเกณฑข์องทางราชการนั้น 

          ข้อเทจ็จริง/ข้อกฎหมาย 
1.ในการดาํเนินงาน สาํนกังานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอธัยาศยัจงัหวดัเชียงใหม่  ขอ

เรียนวา่ไดด้าํเนินการปฏิบติังานจริงและถูกตอ้ง ตามระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้งของทางราชการทุกประการ  และได้
ส่งหลกัฐานมาพร้อมหนงัสือน้ีดว้ยแลว้ 

           2.อาศยัคาํสัง่สาํนกังานปลดักระทรวงศึกษาธิการท่ี 270 / 2551  ลงวนัท่ี 5  มีนาคม  2551  เร่ือง มอบอาํนาจให้

ผูอ้าํนวยการสาํนกังานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอธัยาศยัจงัหวดั  ปฏิบติัราชการแทนการปฏิบติั

เก่ียวกบัการรับจ่าย  การเกบ็รักษา  การนาํส่ง  การตรวจสอบ การอนุมติัก่อหน้ีผกูพนั การอนุมติัจ่ายเงินงบประมาณ ฯ  

ทั้งน้ีใหเ้ป็นไปภายใตก้ฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวขอ้ง 

          ข้อเสนอเพือ่การพจิารณา 
                    สาํนกังานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอธัยาศยัจงัหวดัเชียงใหม่  ขออนุมติัเบิก

เงินงบประมาณ  งาน …………………….…….รหสังบประมาณ …………………….หมวด ………………….… 
เป็นค่า ………………………………………………..ดงัน้ี      

                            *ยอดจดัสรรทั้งปี                                           จาํนวน…………………..……… บาท 
                            *ขอเบิกคร้ังน้ี                                                 จาํนวน…………………………...บาท 
 
      จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมติั 
 
 
                      (……………………………….) 
                ตาํแหน่ง ……………………………………….. 
 

 



 แบบ 8708 
สญัญาเงินยมืเลขท่ี ………………………………………..วนัท่ี ………………………………………    ส่วนท่ี   1 
ช่ือผูย้มื ……………………………………………….จาํนวนเงิน ……………………………….บาท    
   

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 
                   ท่ีทาํการ …………………………………………..…. 

                  วนัท่ี ……… เดือน ……….………..…..พ.ศ……..…. 
 
เร่ือง    ขออนุมติัเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน    ผูอ้าํนวยการสาํนกังานการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอธัยาศยัจงัหวดัเชียงใหม่ 

  ตามคาํสัง่/บนัทึก  ท่ี..……………………………..ลงวนัท่ี …………….………..ไดอ้นุมติัให ้ 
ขา้พเจา้…………………………………………………………….ตาํแหน่ง……………………………………….…
สงักดั……………………………………………….พร้อมดว้ย ………………………………………………………  
………………………………………………………………………………………………………………………

เดินทางไปปฏิบติัราชการ……………………………………………………โดยออกเดินทางจาก Ο บา้นพกั Ο 

สาํนกังานΟ ประเทศไทย  ตั้งแต่วนัท่ี…….เดือน………….พ.ศ…..….เวลา……………………..น. และกลบัถึง      

Ο บา้นพกั Ο สาํนกังานΟ ประเทศไทย  ตั้งแต่วนัท่ี…….เดือน………….…….พ.ศ…..……เวลา ……………น.  
รวมเวลาไปราชการคร้ังน้ี…………………………..วนั………………………ชัว่โมง 

                    ขา้พเจา้ขอเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการสาํหรับ   Ο ขา้พเจา้    Ο คณะเดินทาง   ดงัน้ี            
ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง  จาํนวน………...………….คน    จาํนวน…………….…………วนั  รวม……………..….บาท 
ค่าเช่าท่ีพกัประเภท……………………………………………จาํนวน……..……….วนั  รวม…………......….บาท      
ค่าพาหนะ……………………………………………………………………………...…รวม……………..…..บาท      
ค่าใชจ่้ายอ่ืน………………………………………………………………………………รวม……………...….บาท 

                           รวมเงินทั้งส้ิน……………………...บาท    
จาํนวนเงิน (ตวัอกัษร)……………………………………………………………………………………… 

 ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการท่ีกล่าวมาขา้งตน้เป็นความจริง  และหลกัฐานการจ่ายท่ีส่งมาดว้ย  
จาํนวน………………………..ฉบบั  รวมทั้งจาํนวนเงินท่ีขอเบิกถูกตอ้งตามกฎหมายทุกประการ 

      
                                                                     ลงช่ือ……………………………………….ผูข้อรับเงิน  

                                      (…………………………………………) 
                                                                     ตาํแหน่ง…………………………………….                             



-2- 
 
 

ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกตอ้งแลว้      อนุมติัจ่ายได ้

เห็นควรอนุมติัใหเ้บิกจ่ายได ้
 
 ลงช่ือ............................................................     ลงช่ือ............................................................ 
          (....................................................)                              (.....................................................) 
   ตาํแหน่ง...................................................................         ตาํแหน่ง................................................................ 
   วนัท่ี.........................................................................         วนัท่ี...................................................................... 
 
      ไดรั้บเงินค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ   จาํนวน...................................บาท 
(..................................................................................................) ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้ 
 
 ลงช่ือ........................................................ผูรั้บเงิน                  ลงช่ือ...............................................ผูจ่้ายเงิน 
          (....................................................)                              (.............................................) 
   ตาํแหน่ง...................................................................         ตาํแหน่ง................................................................. 
   วนัท่ี.........................................................................         วนัท่ี....................................................................... 
จากเงินยมืตามสญัญาเลขท่ี..........................................วนัท่ี........................................................................................ 

 
หมายเหตุ  ................................................................................................................................................................................. 
...................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................... 
 
คาํช้ีแจง  1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัทาํใบเบิกค่าใชจ่้ายรวมฉบบัเดียวกนั  หากระยะเวลาในการเร่ิมตน้และส้ินสุด

การเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกนั ใหแ้สดงรายละเอียดของวนัเวลาท่ีแตกต่างกนัของบุคคลนั้นในช่อง

หมายเหตุ 
 2. กรณียืน่เบิกค่าใชจ่้ายรายบุคคล ใหผู้ข้อรับเงินเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและวนัเดือนปีท่ีรับเงิน  กรณีท่ีมีการ

ยมืเงิน ใหร้ะบุวนัท่ีท่ีไดรั้บเงินยมื เลขท่ีสญัญายมืและวนัท่ีอนุมติัเงินยมืดว้ย 
 3. กรณีท่ียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรวมเป็นหมู่คณะ ผูข้อรับเงินมิตอ้งลงลายมือช่ือในช่องผูรั้บเงิน ทั้งน้ีใหผู้มี้สิทธิแต่

ละคนลงลายมือช่ือผูรั้บเงินในหลกัฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี2) 



ลายมือชื่อ วนั เดือน ปี หมายเหตุ

ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พกั ค่าพาหนะ ค่าใชจ้่ายอื่น ผูร้ับเงิน ที่รับเงิน

ตามสญัญายมืเงินเลขที่...................วนัที่.......................

หลกัฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

สํานักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอธัยาศัยจังหวดัเชียงใหม่

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ.....................................................................................ลงวนัที.่................เดือน...............................พ.ศ.......................

จาํนวนเงินรวมทั้งสิ้น(ตวัอกัษร)…………………………………………………………….........                                     ลงชื่อ...................................................................ผูจ้่ายเงิน

รวมเงิน

ค่าใชจ้่าย
ที่ ชื่อ-สกลุ ตาํแหน่ง รวม



   แบบ บก.111 
ช่ือ-สกุล............................................ตําแหน่ง.................................สังกัด........................................................... 

ออกจาก..................................................................................วันที่....................................เวลา.......................น. 

กลับถึง.....................................................................................วันที่...................................เวลา...................... น.

รวมค่าเบี้ยเลี้ยง เดินทาง.......................................วัน วันละ...........................บาท เป็นเงิน...........................บาท. 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

สํานักงานสง่เสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัดเชียงใหม ่

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย จํานวนเงิน หมายเหตุ 

 

 

 

1.จากบ้านเลขที่..................................................................... 

    ถึง..................................................................................... 

   โดยพาหนะ..............................................ไป-กลับ เป็นเงิน 

2. จาก................................................................................ 

    ถึง..................................................................................... 

   โดยพาหนะ...............................................ไป-กลับ เป็นเงิน 

3. จาก................................................................................... 

    ถึง..................................................................................... 

   โดยพาหนะ..............................................ไป-กลับ เป็นเงิน 

4. จาก................................................................................... 

    ถึง..................................................................................... 

   โดยพาหนะ...............................................ไป-กลับ เป็นเงิน 

5. จาก................................................................................... 

    ถึง..................................................................................... 

   โดยพาหนะ...............................................ไป-กลับ เป็นเงิน 

 

 

 

 

....................... 

 

 

…....................... 

 

 

………………………… 

 

 

………………………... 

 

 

……………………….. 

 

  

 รวมทั้งส้ิน..........................................................(ตัวอักษร) …………………….. 
  

 
       ข้าพเจ้า…………………………........................ตําแหน่ง.................................สังกัดศูนย์ กศน.อําเภอ..................... 

จังหวัดเชียงใหม่ ขอรบัรองว่ารายจ่ายข้างต้นไม่อาจเรียกเกบ็ใบเสรจ็รับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปใน

งานของทางราชการโดยแท้จริง 

                ลงชื่อ.....................................................

                วันที่...................................................... 

หมายเหต ุ ขออนุญาตโดยสารรถรบัจ้าง เนื่องจากมีสัมภาระในการเดินทาง 

               ลงช่ือ................................................   

    


